% Sida

Sidas instruktion for bidrag ur
anslagsposten Stod genom svenska
organisationer i det civila samhallet

Mars 2010 (med rattelser juli 2010)



Innehall

1. INLEDNING 3
1.1 DEFINITIONER 3
DEL I: MAL OCH BEDOMNINGSKRITERIER 4

2. MAL OCH BARANDE PRINCIPER

2.1 MAL FOR SVENSKT UTVECKLINGSSAMARBETE

2.2 MAL OCH PRIORITERINGAR FOR SVERIGES STOD TILL DET CIVILA SAMHALLET | UTVECKLINGSLANDER
3. BIDRAG TILL GENOMFORANDET AV CSO-STRATEGIN

3.1 CSO-STRATEGINS MAL FOR STOD TILL KAPACITETSUTVECKLING

3.2 CSO-STRATEGINS MAL FOR STOD TILL DEMOKRATISERING OCH MANSKLIGA RATTIGHETER INOM ALLA

(G2 U, O, R S -

SEKTORER 6
3.3 TILLAMPNING AV PRINCIPERNA FOR BISTANDSEFFEKTIVITET 7
3.4 DET CIVILA SAMHALLETS OLIKA POTENTIALER 8
DEL II: SIDAS KRAV OCH REGLER 8
4. SAMARBETETS AKTORER OCH DERAS ANSVAR 8
4.1 SYSTEMET MED RAMORGANISATIONER OCH AVTAL OM RAMBIDRAG 8
4.1.1 Vidareféormedlande ramorganisationer 9
4.1.2 Ramorganisation som samarbetar inom internationella organisationer 10
4.1.3 Ovriga svenska CSO 10
5. EGENINSATS 10
5.1. BIDRAG FRAN SIDA KOMBINERADE MED BIDRAG FRAN EUROPEISKA KOMMISSIONEN 11
6. REGLER FOR OLIKA KOSTNADSTYPER 11
7. BEGRANSNINGAR AVSEENDE VISSA KOSTNADSTYPER 12
8. ANSOKAN OCH RAPPORTERING 12
8.1 RAMORGANISATIONS ANSOKAN 13
8.1.1 Riktlinjer for ramorganisations ansékan om trearigt bidrag 13
8.1.2 Riktlinjer for ramorganisations ansékan om ettarigt bidrag (forlangningsar) 17
8.1.3 Riktlinjer for ramorganisations ansékan om bidrag till egeninsats for

utvecklingssamarbete finansierat av Europeiska Kommissionen 18
8.2 RAMORGANISATIONS RAPPORTERING 19
8.2.1 Riktlinjer for ramorganisations slutrapport for trearigt bidrag 19
8.2.2 Riktlinjer for ramorganisations arliga lagesrapport under flerarigt avtal om

rambidrag 22

8.2.3 Riktlinjer for ramorganisations rapportering av ettarigt bidrag (férlangningsar) 23
8.2.4 Riktlinjer for ramorganisations rapportering av bidrag till egeninsats till stod fran

Europeiska Kommissionen 23
8.2.5 Riktlinjer och krav avseende arlig finansiell rapportering och revision 23
8.2.5.1 Uppstallning av arlig finansiell rapport 25
8.2.5.2 Revisors rapportering och arsredovisning 26



1. INLEDNING

| "Policy fér Sveriges stdd till det civila samhallet i utvecklingslander inom
svenskt utvecklingssamarbete™ lagger regeringen fast ett enhetligt
forhallningssatt till allt svenskt direkt och indirekt stod till
civilsamhallesorganisationer (harefter ‘CSQO’) i utvecklingslander.

Med utgangspunkt i policyn har regeringen beslutat om strategin "Stod
genom svenska organisationer i det civila samhallet 2010-2014” (harefter
'CSO-strategin’), vilken styr den specifika verksamhet som bedrivs inom
anslagsposten "Stdéd genom svenska organisationer i det civila samhallet”
samt i tillampliga delar "Reformsamarbete i Osteuropa”®. Styrande for
anslagsposten ar aven regeringens Instruktion for Sida®, regeringens
arliga regleringsbrev till Sida, samt 6vriga av regeringen beslutade
amnesspecifika policyer inom utvecklingssamarbetet.

Utgaende fran CSO-strategin reglerar denna instruktion fr.o.m. den 15
mars 2010 bidragsgivningen till de svenska CSO med vilka Sida ingatt
avtal om rambidrag inom anslagsposten. Instruktionen bestar av tva delar.
| den forsta delen beskrivs mal och prioriteringar inom anslagsposten samt
Sidas beddémningskriterier. | Del Il redogors for de séarskilda krav och
regler som géaller inom anslagsposten, inklusive riktlinjer for
ramorganisations ansékan och rapportering”.

1.1 Definitioner

Det civila samhallet: En arena, skild fran staten, marknaden och det
enskilda hushallet, skapad av enskilda manniskor, grupper och
organisationer som agerar tillsammans fér gemensamma intressen. >

Civilsamhallesorganisation (CSO): Sjalvstyrande organisation vilken
karakteriseras av frivillighet och som i olika grad &r oberoende fran stat,
kommun och marknad samt bedriver sin verksamhet utan vinstintresse,
ofta utifr&n en gemensam vardegrund.®

' Beslut UF2009/233647/UP.
? De tv& anslagsposterna benamns harefter samlat som *anslagsposten’.

® Forordning med instruktion for Styrelsen for internationellt utvecklingssamarbete (SFS
2007:1371).

* Dessa krav och regler utgér en del av de avtal om rambidrag som Sida och svenska
CSO ingar.

® Se “Pluralism- Policy for Sveriges stdd till det civila samhallet i utvecklingslander inom
svenskt utvecklingssamarbete” (UF2009/233647/UP), s. 9.

® Ibid.



Ramorganisation: Svensk CSO som enligt beslut av Sida har behdrighet
att inga avtal om rambidrag inom denna anslagspost.

Vidareformedlande ramorganisation: Ramorganisation som
vidareformedlar Sidas bidrag till svensk CSO (vanligen
medlemsorganisation) vilken i sin tur bedriver utvecklingssamarbete med
lokal samarbetspartner i utvecklingslander, i vissa fall via en internationell
organisation.

Programbaserad ansats (Eng. Programme-Based Approach- PBA): Ett
forhallningssatt till utvecklingssamarbete dar allt stod och dialog tar sin
utgadngspunkt i existerande policy, organisation, arbetscykel och kapacitet
hos den lokala samarbetspartnern. Det innebér aven att insatser tar
hansyn, anpassar sig och bidrar till det stérre sammanhanget inom t.ex.
ett tematiskt och/eller geografiskt omrade. Detta begrepp ar saledes bade
bredare och djupare an ’program’ (se nedan).

Program: Avser en inom anslagsposten sammanhangande del av svensk
CSO:s verksamhet, som kan ha olika grader av homogenitet, men styrs
genom specifika mal och vars resultat gar att félja upp gentemot dessa.
Ett programs avgransning avgors av den specifika verksamhetens egen
logik, med utgangspunkt i lokala samarbetspartners kapacitet och
prioriteringar. Ett program innebar vanligtvis &ven att det finns uppenbara
forutsattningar for synergier mellan de insatser eller aktérer som ingar i
programmet. Vanligen gors avgransningar enligt geografiska (land, region)
eller tematiska (t.ex. demokrati, klimatanpassning) kriterier.

Insats: Avser inom anslagsposten en enskild utvecklingsinsats’ som
utformats for att uppna vissa mal med faststéllda resurser och
genomforandeplaner. Inom ett program utgor insatser saledes en tydligt
avgransad delniva.

DEL I: MAL OCH BEDOMNINGSKRITERIER

2. MAL OCH BARANDE PRINCIPER

2.1 Mal for svenskt utvecklingssamarbete

Det dvergripande malet for allt svenskt utvecklingssamarbete ar att bidra
till att skapa forutsattningar for fattiga manniskor att forbattra sina
levnadsvillkor.

Sida definierar fattigdom som ett tillstdnd dar manniskor ar berévade
mojligheten att bestamma 6ver sitt eget liv och sin framtid. Brist pa makt,

! Exempelvis lokal samarbetspartners program eller projekt, stod till genomférandet av
lokal samarbetspartners verksamhetsplan eller motsvarande.



sakerhet och mojligheter utgor fattigdomens karna. Fattigdomen &ar
dynamisk, flerdimensionell och kontextspecifik. Allt svenskt
utvecklingssamarbete ska utga ifran fattiga kvinnors, mans, flickors och
pojkars behov och intressen.

Det svenska utvecklingssamarbetet ska @ven praglas av ett
rattighetsperspektiv, vilket utgar fran FN:s deklaration om de manskliga
rattigheterna och innebér att fyra principer ska tillampas i
utvecklingssamarbetet: icke-diskriminering, deltagande, 6ppenhet och
insyn, samt ansvarstagande och —utkravande.

2.2 Mal och prioriteringar for Sveriges stod till det civila samhaéllet i
utvecklingslander

Det Overgripande malet for Sveriges stdd till det civila samhallet i
utvecklingslander, liksom for CSO-strategin, ar ett livskraftigt och
pluralistiskt civilt samhélle i utvecklingslander som bidrar effektivt, med ett
rattighetsbaserat arbete, till minskad fattigdom i alla dess dimensioner.

For att na malet ska Sida i stodet genom svenska CSO fokusera pa det
civila samhallets roller som rostbarare och organisator av tjanster.
Centrala komponenter avseende inriktningen pa stodet ar
kapacitetsutveckling, ett rattighetsbaserat arbetssatt, demokratisering och
manskliga rattigheter, samt tydliggérande av sttdets bidrag till
fattigdomsminskning. Vidare lyfts betydelsen av kontextspecifika analyser
av det civila samhallets aktorer och de villkor dessa verkar under. | saval
CS-policy som CSO-strategi laggs stor vikt vid att utvecklingssamarbetet
inom omradet uppnar effektivare stodformer, t.ex. genom forutsagbarhet,
givarharmonisering, anpassning till samarbetspartners system och rutiner
for planering, uppféljning och rapportering, samt en 6kad andel karn- och
programstdd till lokala samarbetspartner.

3. BIDRAG TILL GENOMFORANDET AV CSO-STRATEGIN

Oavsett tematisk eller geografisk inriktning pa ramorganisationens
utvecklingssamarbete, vagleds Sidas bedémning av hur program och
insatser bidrar till genomférandet av CSO- strategin. Nedan redogors for
CSO-strategins tva delmal samt de andra huvudsakliga prioriteringar som
Sida gor i bidragsgivningen med utgangspunkt i CSO-strategin.

3.1 CSO-strategins mal for stod till kapacitetsutveckling

Starkt kapacitet hos aktorer i det civila samhallet i utvecklingslander
att arbeta rattighetsbaserat i sina roller som réstbéarare och
organisator av tjanster



Malet innebar att Sida i sin bedémning och uppfoljning fokuserar pa hur
och i vilken utstrackning stodet bidrar till kapacitetsutveckling i
utvecklingslander och ett mer rattighetsbaserat arbete.

Med kapacitetsutveckling avses framst en 6kad formaga hos
civilsamhallesaktorer att identifiera och effektivt [6sa problem, utveckla
specifik kunskap och organisering (t.ex. genom folkbildning), samt
mojliggora samverkan mellan olika aktérer. Utvecklingen av kapaciteten
hos svensk CSO:s lokala samarbetspartner, och de organisationer eller
grupper denna i sin tur samarbetar med, ska utgora en del av alla insatser
med stod fran anslagsposten.

Sida lagger stor vikt vid involverade CSO:s representativitet och legitimitet
gentemot deras malgrupper samt deras intern demokrati, vilket i sin tur
forutsatter att svenska CSO kontinuerligt arbetar med aktors- och
organisationsanalys.

Malet grundar sig i rattighetsperspektivets antagande att hallbarheten i de
effekter som uppnas inom samarbetet 6kar genom en inkluderande och
transparent process praglad av deltagande och mojlighet till
ansvarsutkravande. Vidare innebar malet att Sida prioriterar bidrag till
processer dar aktorer inom det civila samhallet utgor en drivande kraft i
framvaxten eller vidareutvecklingen av ett samhélle och en politisk kultur
praglade av demokratiska principer och varderingar, sasom tolerans,
mangfald, konflikthantering och jamstalldhet mellan kvinnor och man,
flickor och pojkar.

Ett rattighetsbaserat arbetssatt inbegriper aven att varje insats eller
programs primara malgrupp ar tydligt involverad i aktiviteterna och har -
eller gradvis uppnar - kunskap, medvetenhet och kapacitet att utkrava sina
manskliga rattigheter individuellt eller kollektivt.

Samtliga program och insatser med bidrag fran anslagsposten ska ha en
inriktning som innebar att de bidrar till uppfyllelsen av detta delmal.

3.2 CSO-strategins mal for stod till demokratisering och manskliga
rattigheter inom alla sektorer

Starkt demokratisering och 6kad respekt for fattiga och
diskriminerade ménniskors manskliga rattigheter

Malformuleringen utgar ifran de internationella konventionerna om de
manskliga rattigheterna, inklusive principen om statens skyldigheter och
individens rattigheter. Malet innebar att Sida i sin bedomning av
ramorganisationernas utvecklingssamarbete fokuserar pa i vilken
utstrackning fattiga och diskriminerade individers och gruppers
medborgerliga, politiska, sociala, ekonomiska och/eller kulturella
manskliga rattigheter forverkligas.



Malet innebér vidare att Sida bedémer och féljer upp de effekter pa kort
och medellang sikt som uppnas i utvecklingslander genom CSO:s arbete
som ’rostbarare’ och 'organisator av tjanster’ pa lokal, nationell eller
internationell niva. Rollen som réstbarare innebar ofta ndgon form av
paverkansarbete, exempelvis att granska och/eller foresla foérandringar till
makthavare. Avseende organisering och tillhandahallande av
samhallsnyttiga tjanster galler att detta ar relevant i sammanhang dar den
sociala infrastrukturen ar sarskilt begransad, t.ex. i lander eller samhallen
som befinner sig i en transitions- eller ateruppbyggnadsfas. Denna typ av
stod ska alltid inbegripa att kapaciteten att férandra sin livssituation 6kar
hos malgruppen pa individuell och organisatorisk niva.

3.3 Tillampning av principerna for bistdndseffektivitet

Principerna om bistandseffektivitet och programbaserade ansatser® ska i
sa hog grad som mojligt tillampas i utvecklingssamarbetet inom
anslagsposten.

Sida beddmer det utvecklingssamarbete som en ramorganisation bedriver
i relation till i vilken grad det:

1) Uppvisar ett tydligt agandeskap hos genomférande organisationer i
utvecklingslander,

2) Utgar ifran och, s& langt det ar mojligt, anpassas till respektive lokal
samarbetspartners kapacitet och system for planering, uppfoljning
och rapportering, samt dar sa behovs satter upp malsattningar och
planer for att starka befintliga system,

3) Inkluderar initiativ for att tilsammans med lokala samarbetspartner
och andra givare formalisera gemensamma rutiner fér analys,
planering, uppfdljning, rapportering, utvardering och émsesidigt
ansvarsutkravande.

4) Bidrar till forutséagbarhet for lokala samarbetspartner, t.ex. genom
flerariga avtalsperioder.

Detta innebéar bl.a. att Sida ser positivt pa att insatser stoder
genomfdrandet av lokala samarbetspartners egna strategiska planer eller
program®®, och i s& hég grad som majligt tar hansyn, anpassar sig och
bidrar till det stérre sammanhanget inom ett tematiskt och/eller geografiskt
omrade. Vidare ska parallell svensk finansiering undvikas. Om en lokal
CSO i nagot utvecklingsland erhaller stod fran mer an en svensk givare,
ska detta lyftas fram och sarskilt motiveras i ramorganisationens ansokan
och rapportering.

® Se Kap. 1.1.
° T.ex. givargemensamma utvarderingar, uppfdéljningsbesék och —-méten m.m.

19T ex genom s.k. karnstod (eng. core support).



3.4 Det civila samhaéllets olika potentialer

Sida prioriterar stod till program och insatser dar det civila samhallet har
féljande funktioner:

e skapa mojligheter till organisering och skapa kanaler, inklusive
motesplatser for samverkan, genom vilka fattiga och diskriminerade
individer och grupper kan gora sin rost hord, resa krav pa
forverkligandet av sina manskliga rattigheter och paverka
samhallsutvecklingen,

e agera forslagsstallare och granskare gentemot makthavare,

e generellt, och sarskilt under auktoritara regimer, utgdra en motvikt
och demokratiserande kraft gentemot staten,

e erbjuda folkbildning for att starka fattiga och diskriminerade
individers och gruppers kapacitet att férandra sin livssituation,

e organisera och utféra samhallsnyttiga tjanster pa ett satt som okar
fattiga och diskriminerade manniskors kunskap och kapacitet att pa
individuell och organisatorisk niva utkrava sina manskliga
rattigheter.

DEL |I: SIDAS KRAV OCH REGLER

4. SAMARBETETS AKTORER OCH DERAS ANSVAR

Grundlaggande forutsattningar for allt stéd inom anslagsposten ar att
utvecklingssamarbetet &r avgransat till utvecklingslander i enlighet med
OECD-DAC:s klassificering, att utvecklingssamarbetet genomférs av
civilsamhallesorganisationer, och att samarbetets parter arbetar for en
samhallsutveckling pa demokratisk grund samt utgar fran alla manniskors
lika varde och rattigheter sdsom uttryckt i FN:s deklaration om de
manskliga rattigheterna.

Hornstenen i det utvecklingssamarbete som erhaller bidrag fran
anslagsposten ar att det finns lokala samarbetspartner i utvecklingslander,
som &r avtalspart med svensk CSO, eller internationell CSO med vilken en
svensk organisation har ett avtalsforhallande. Alla insatser som erhaller
stod fran Sida ska utga ifran lokala samarbetspartners definierade behov
och prioriteringar.

4.1 Systemet med ramorganisationer och avtal om rambidrag

Sidas stod till svenska CSO genom denna anslagspost utgor ett statligt
bidrag till verksamhet inom de givha ramar som anges i CSO-strategin och
sker pa organisationernas eget initiativ och ansvar.

Beslut om behdtrighet att inga avtal om rambidrag fran anslagsposten sker
genom en bedémning gentemot specifika kriterier som faststélls av Sida.



Sida omprdévar vid behov svensk CSO:s behdrighet att traffa avtal om
rambidrag fran anslagsposten.

Ramorganisationerna ansvarar for att stodet fran Sida anvands i enlighet
med de krav och villkor som stipuleras i denna instruktions Del Il samt
ingangna avtal, och att dessa krav och villkor efterlevs i efterféljande led.
Vidare ansvarar ramorganisationen for att planera, félja upp och utvardera
det utvecklingssamarbete den bedriver.

Det direkta samarbetet inom anslagsposten sker mellan Sida och de
svenska CSO med vilka ingatts avtal om rambidrag. Genom de
vidareférmedlande ramorganisationerna har Sida dessutom ett indirekt
samarbete med 6vriga svenska CSO som erhaller bidrag for
utvecklingssamarbete.

Sidas samarbete med ramorganisationerna bygger pa férutsagbarhet och
langsiktighet. Avtal om rambidrag omfattar i normalfallet en trearsperiod
med en paféljande ettarig forlangd finansieringsperiod. Om sarskilda skal
foreligger kan Sida inga avtal om rambidrag i kortare perioder &n vad som
anges ovan.

4.1.1 Vidareférmedlande ramorganisationer

Ramorganisationer kan vidareformedla bidrag pa uppdrag av
organisationer inom sin egen krets (t.ex. medlemsorganisationer). Sida
har ingatt avtal med Forum Syd om att ha en vidareférmedlande funktion
till CSO som saknar en naturlig koppling till nAgon annan ramorganisation.

Alla vidareférmedlande ramorganisationer ansvarar i relation till sina
respektive ansdkande/bidragsmottagande organisationer for:

e Kvalitetssakring av anvandningen av Sida-bidraget: Tillse att insats-
eller programférslag bedéms, foljs upp och dokumenteras.
Ramorganisationen ansvarar aven for att erforderliga system for
styrning och kontroll finns i efterféljande led.

e RAadgivning: Tillse att ansékande och bidragsmottagande
organisationer erhaller nédvandig information och kunskap om de
policyer, principer och regler som styr anslagsposten.

e Kapacitetsutveckling: Stodja anstkande/bidragsmottagande
organisationers kapacitetsutveckling med relevans for
utvecklingssamarbetet och med utgangspunkt i lokala
samarbetspartners egna behov.

e Kommunikation: Tillse att Sida och anstkande organisationer
erhaller central och uppdaterad information om varandras
verksamhet samt underlatta for direkt dialog mellan Sida och
bidragsmottagande organisationer. Transparens och 6ppenhet
gentemot ans6kande organisationer ska efterstravas.



4.1.2 Ramorganisation som samarbetar inom internationella
organisationer

Flera ramorganisationer utgor en integrerad del av en internationell
organisatorisk struktur, dar den svenska ramorganisationen med medel
fran denna anslagspost stoder utvecklingssamarbete som bedrivs inom
ramen for det internationella samarbetet.

| dessa fall ansvarar ramorganisationen for att sakerstélla och
dokumentera att den internationella organisationens utvecklingssamarbete
med direkt koppling till bidraget fran anslagsposten bedrivs i enlighet med
de grundlaggande principerna fér det svenska utvecklingssamarbetet™?,
ingangna avtal med Sida och denna instruktions krav.

4.1.3 Ovriga svenska CSO

Svenska CSO kan soka bidrag for utvecklingssamarbete genom den
vidareférmedlande ramorganisation den ar medlem i eller pa annat satt
tillhor. Organisationer utan sadan tillhérighet kan séka bidrag hos Forum
Syd.

5. EGENINSATS

Svensk CSO som far bidrag fran denna anslagspost for sitt
utvecklingssamarbete ska finansiera en del av intdkterna med egna
medel. Denna egeninsats ar att se som ett uttryck fér den svenska
organisationens prioriteringar och formaga att mobilisera ett engagemang
for sitt utvecklingssamarbete. Miniminivan pa egeninsats faststalls av
regeringen.*?

Egeninsatsen ska utgdras av kontanta medel insamlade i Sverige;
exempelvis gavor fran allménheten, féretag, organisationer, samfund samt
sponsring. Till insamlade medel raknas aven medlemsavgifter,
testamentsgavor, donationer, lotteriintakter samt intakter fran forsaljning
av varor® och insamlade medel med gavobevis.

Bidrag fran utlandet eller medel som kommer fran andra offentliga bidrag i
Sverige® kan inte utgdra egeninsats. Vardet av eget eller insamlat
material kan inte raknas som del av egeninsatsen. Intakt fran forsaljning

! Se Kap. 2.
2| normalfallet inom av regeringen beslutad strategi foér anslagsposten.
'3 Avser varor som inte producerats och/eller képts med medel fr&n Sida.

4 Avser bidrag fran stat, landsting eller kommun.
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av tjanster samt vardet av organisationens eget arbete kan heller inte
utgora del av egeninsatsen.

Sida ser positivt pa delfinansiering fran lokala samarbetspartner i
utvecklingslander och betraktar detta som en naturlig del av samarbetet.
Séadan delfinansiering kan emellertid inte raknas som egeninsats.

5.1. Bidrag fran Sida kombinerade med bidrag fradn Europeiska
Kommissionen

Sida kan ge bidrag till egeninsatsen till svensk CSO som av Europeiska
Kommissionen erhaller finansiering for utvecklingsinsatser, sa att
organisationens egeninsats inte behover éverstiga den niva som galler for
anslagsposten.

Denna kompletterande finansiering for egeninsats kan erhallas for
utvecklingssamarbete som Sida bedomer bidrar till genomférandet av
CSO-strategin. Sidas avtalspart ar i dessa fall ramorganisation. Sida utgar
i sin bedémning fran Europeiska Kommissionens beddmning samt
ansoknings- och rapporteringsformat.

6. REGLER FOR OLIKA KOSTNADSTYPER

Ramorganisationen ansvarar for att sdkerstalla att dess
utvecklingssamarbete, inklusive administration, ar kostnadseffektiv samt
att Sidas finansiella bidrag i sa hog utstrackning som mojligt kanaliseras till
verksamhet i utvecklingslander. Sida bedémer varje ramorganisations
kapacitet att sadkerstalla detta. Ramorganisationen ska ha regler och
berakningsunderlag for hur dess olika typer av kostnader klassificeras.
Kostnader ska redovisas dar de uppstar™.

Nedan presenteras Sidas regler avseende finansiering av olika
kostnadstyper.

1. Verksamhetskostnader
En kostnad som &r direkt relaterad till utvecklingssamarbetet ar att
klassificera som en verksamhetskostnad. Aven kostnader for
revision av insatser ingar har. Verksamhetskostnad ska fordelas
mellan lokal samarbetspartner, internationell organisation (i
forekommande fall), svensk CSO*® och ramorganisation.

2. Administrationskostnader
Administrationskostnader ar kostnader som uppstar for att hantera
bidraget fran Sida, t.ex. kostnader for att ta fram ansdkan och

> Avser hos vilken part i samarbetet samt i vilket land kostnaden uppstatt.

1% Avser belopp som transfereras till respektive part.
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rapportering, I6pande uppféljning samt arlig revision av det totala
bidraget fran Sida. For dessa administrationskostnader beviljar Sida
ett bidrag i form av en schablon om 8 % inkluderat i det totala Sida-
bidraget till ramorganisationen. Vidareférmedlande ramorganisation
ska till Sida ange hur stor andel av administrationsbidraget som
vidareférmedlas till dess svenska medlemsorganisationer eller
motsvarande. Administrationsbidraget ar befriat fran egeninsats.

3. Vidareférmedlingskostnader
Vidareformedlande ramorganisationer kan sdka bidrag till full
kostnadstackning for de faktiska kostnader som ar direkt kopplade
till vidareférmedlingen av bidrag. Inget administrationsbidrag utgar
for kostnader for vidareférmedling.

FoOr den vidareférmedlande ramorganisationens eventuella egna
verksamhet definieras och beréknas administrationsbidraget enligt punkt
1-2 ovan.

7. BEGRANSNINGAR AVSEENDE VISSA KOSTNADSTYPER

Generellt galler att kostnader som bidrar till verksamhetens genomférande
kan finansieras med Sidas bidrag. Inom nedanstaende omraden finns
emellertid vissa begransningar.

Avseende investeringar kan bidrag for inkop av kapitalkravande utrustning
medges under forutsattning att sddana investeringar inte ar
huvudandamalet med insatsen. Det ska dokumenteras hur utrustningen
ska anvandas/avyttras efter insatsens slut. Bidrag for inkop av fastigheter,
tomtmark och byggnader beviljas inte.

Anslagsposten finansierar program och insatser som bygger pa
etablerade relationer och samarbeten mellan svenska CSO och lokala
samarbetspartner. Bidrag fran anslagsposten beviljas darmed inte for att
finansiera fact finding-resor eller initiativ for att hitta nya samarbetspartner.

8. ANSOKAN OCH RAPPORTERING

For att bl.a. underlatta samfinansiering med andra givare och anpassning
till lokala samarbetspartners system och rutiner, anger Sidas riktlinjer
nedan vilka komponenter ansdkan och rapportering ska innehalla.
Ramorganisationen anvander sig sedan av ett format som den finner
passande.
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8.1 Ramorganisations ansdkan

Sidas beslut om bidrag omfattar den 6vergripande nivan och
programnivan eller motsvarande. Ramorganisationens 6vergripande
budget utformas i enlighet med dess interna budgetrutiner.

8.1.1 Riktlinjer for ramorganisations ansdkan om trearigt bidrag

I. Interna férandringsprocesser och policyer

Kort redogorelse for pagaende eller planerade genomgripande interna
férandringsprocesser avseende organisation, inriktning och policy, med
fokus pa forvantade resultat av dessa. Referenser till externa
utvarderingar eller granskningar'’ av ramorganisationen genomférda av
Sida/CIVSAM under forutvarande avtalsperiod kan med fordel inkluderas.
En uppdaterad lista med ramorganisationens policyer'® kan bifogas.

Ansokan fran vidareférmedlande ramorganisation ska dessutom innehalla
overgripande information enligt ovan avseende de svenska CSO eller
motsvarande®® med vilka den har flerdriga avtal om bidrag.

II. Utvecklingssamarbetet

Overgripande niva

1) Resultatmodell samt system for planering och genomférande,
inklusive uppfdljning, riskhantering och utvardering

Presentation och férklaring av ramorganisationens resultatmodell*® med
fokus pa programnivan dar sa ar tillampligt. Referenser till Iardomar och
forandringar i relation till tidigare avtalsperiod avseende mal och inriktning
bor inkluderas.

En sammanstallning av uppsatta mal och férvantade resultat ska aven
bilaggas ansdkan i form av matris eller motsvarande.

Redogorelse for hur ramorganisationen amnar kvalitetssakra arbetet
utifran uppsatta mal, genom en utforlig beskrivning av ramorganisationens
system for planering och genomférande, inklusive uppfdljning,

" T ex. Systemrevision eller Kapacitetsstudie.

'® Exempelvis genom hanvisningar till webbplats.

9 T ex. internationella organ inom det fackliga eller kyrkliga samarbetet.

2 Avser har en forklarande redogorelse for verksamhetslogiken, d.v.s. hur uppsatta mal
ska uppnas, vilket inkluderar formodade orsakssamband (t.ex. analys av samband i en

resultatkedja) och antaganden om risker. Motsvarande term p& engelska results
framework’.
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riskhantering och utvardering. Detta ska inbegripa information om hur
ramorganisationen resultatstyr sitt utvecklingssamarbete.

For vidareformedlande ramorganisation ska det framga vilka kriterier som
anvants for urval av insatser utifrAn uppsatta mal samt hur
ramorganisationen planerar att félja upp dessa prioriteringar under
perioden.

2) Samarbetsformer och strategier

Redogorelse for i vilka former utvecklingssamarbetet sker med fokus pa
lokala samarbetspartner i utvecklingslander samt, med utgangspunkt i det
civila samhallets olika roller, ett tydliggérande av vilka huvudsakliga
strategier som tillampas for att uppna de uppsatta malen®’. Redogérelsen
bor inbegripa referenser till hur erfarenheter och lardomar fran tidigare
avtalsperiod paverkat metoder, strategier och/eller arbetssatt.

Redogorelsen ska om mojligt a&ven innehalla referenser till Gvrigt
utvecklingssamarbete inom ramorganisationens prioriterade omraden
(t.ex. andra givare, tendenser inom det tematiska omradet).

For vidareférmedlande ramorganisation ska roll- och ansvarsfordelning
mellan denna och bidragsmottagande svenska CSO eller motsvarande
framga.

3) Tillampning av principerna for bistandseffektivitet

Redogorelse for nuvarande situation och planerade initiativ under
kommande tredrsperiod avseende tillampning av principerna for
bistdndseffektivitet. Kan garna inkludera jamforelser mellan t.ex. regioner
och/eller program dar sa ar relevant. Av sarskild relevans ar:

e Bidrag till lokalt agandeskap. Inkluderar att redogdra for hur och i
vilken utstrackning program/insatser baseras pa lokala
samarbetspartners egna prioriteringar (t.ex. deras strategiska
planer), och att planerade insatser for kapacitetsutveckling bygger
pa samarbetsorganisationernas egna identifierade
kapacitetsutvecklingsbehov.

e Anpassning till lokala samarbetspartners kapacitet och system for
planering, uppféljning och rapportering.

e Harmonisering och samordning med andra givare till lokala
samarbetspartner i syfte att minska samarbetspartners
administrativa belastning. Dar harmonisering och samordning inte
ar mojligt bor orsakerna till detta anges.

2 Kap. 3.4 presenteras de potentialer som Sida prioriterar i enlighet med CSO-strategin.
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e FOrutsédgbarhet. Inbegriper t.ex. redogorelse for hur
ramorganisationen arbetar med att sakerstélla att avtalsperioderna i
samarbetet ger samarbetspartner rimliga maojligheter till strategisk
planering.

e Programbaserade ansatser (t.ex. inom geografiska och/eller
tematiska omraden) och stdd som finansierar en lokal
samarbetspartners hela verksamhet (t.ex. genom kéarnstod) eller
program. Redogorelse for den 6vergipande situationen (s.k.
portféljanalys) och eventuella malséattningar under perioden.

4) Budget

Redogorelse for den totala budgeten samt en sammanstélining av denna i
tabellform?. Sammanstaliningen ska innehalla féljande delar:

Intakter

-Bidrag fran anslagsposten

-Egeninsats

-Ovriga budgeterade intakter fran Sida avseende verksamhet som
finansieras via anslagsposten (i forekommande fall)

-Ovriga budgeterade intakter avseende verksamhet som finansieras via
anslagsposten (i forekommande fall)

Kostnader

-Verksamhetskostnader hos lokala samarbetspartner

-Eventuella verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart
(i forekommande fall)

-Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i férekommande fall)

-Verksamhetskostnader hos ramorganisation

-Administration

-Vidareférmedlingskostnader (i forekommande fall)

Ramorganisation ska, dar sa ar tillampligt, dessutom inkomma med
information om intakter fran Sidas andra anslagsposter avseende
verksamhet som ar sarskiljd fran den verksamhet for vilkken man soker
bidrag fran denna anslagspost.

Programniva

5) Presentation av program %

?2 For klassificering av kostnader se Kap. 6.

% Ramorganisation vars utvecklingssamarbete inte sker i programform enligt Sidas
definition, se Kap. 1.1, bér stimma av med Sida om lamplig férdelning i sin ansdkan
mellan information p& olika nivaer (tematiskt omrade eller motsvarande respektive
insatsnivd) avseende mal/férvantade resultat och riskanalys.
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Oavsett disposition, ska informationen om varje program presenteras
separat och innefatta féljande komponenter:

e Integrerad analys av fattigdomssituationen inom programmets
rackvidd samt redogorelse for primar malgrupp
(rattighetsinnehavare), ansvarshavare och andra aktérer med
relevans for maluppfyllelsen®,

e Geografisk avgransning.
e Utvecklingsmal och programmal/férvantade resultat pa effektniv.
samt indikatorer for maluppfyllelse som utgar ifrdn nuvarande

situation?®.

e Lokala samarbetspartner och bakomliggande
organisationsbeddmning av dessa.

e Analys av identifierade risker och planerad hantering av dessa.

o Barkraftighet inklusive planer for utfasning av finansiellt stod, med

fokus pa hallbara effekter hos malgruppen.

25
a=,

e Situation och eventuella planerade férandringar inom programmet

avseende tillampande av principerna for bistandseffektivitet (t.ex.
anpassning till lokala samarbetspartners system och rutiner,
harmonisering av krav och samordning med andra givare, andel
programstdd och/eller karnstod).

e Budget, vilkken som minimum ska inbegripa:

Intékter

-Bidrag fran anslagsposten

-Ovriga budgeterade intakter fran Sida avseende verksamhet som
finansieras via anslagsposten (i forekommande fall)

-Ovriga budgeterade intakter avseende verksamhet som finansieras via
anslagsposten (i forekommande fall)

Kostnader
-Verksamhetskostnader hos lokala samarbetspartner
-Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart

(i forekommande fall)
-Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i forekommande fall)
-Verksamhetskostnader hos ramorganisation

2% Jfr. eng. rights holders’, ‘duty bearers’ respektive ‘other stakeholders’.
% Eng. outcome.

%% Eng. baseline.
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-Administration

Vidareformedlande ramorganisation ska utéver ovan i listform presentera
planerad budget per program/tematiskt omrade, region och land, samt per
bidragsmottagande svensk CSO. Sida ska @ven pa begaran kunna erhalla
information om beslutsunderlag for varje féreslaget bidrag samt
dokumenterad bedémning av bidragsmottagande organisations kapacitet.

Insatsniva

6) Presentation av insatser

De insatser (projekt eller andra former av stéd?’) som ingér i ett program
ska presenteras i listform och bilaggas anstkan. Presentationen av varje
insats ska som minimum innehalla uppgifter om geografisk avgransning
och/eller tematisk inriktning, lokal(a) samarbetspartner samt total budget.
Sida ska aven pa begéaran kunna erhalla information pa insatsniva
avseende mal/forvantade resultat och indikatorer for maluppfyllelse,
analys av samarbetspartners kapacitet/organisationsbedémning,
riskanalys, samarbetspartners finansiella stod fran andra givare samt
detaljerad budget.

| det fall ramorganisationen inte bedriver sitt utvecklingssamarbete i
program enligt Sidas definition®®, ska utéver vad som anges ovan
information om mal/forvantade resultat samt sammanfattad riskanalys per
insats inga i ansokan till Sida.

8.1.2 Riktlinjer for ramorganisations anstkan om ettarigt bidrag
(forlangningsar)

Infér det s.k. forlangningsaret ska ramorganisation inkomma med ansokan
om ettarigt bidrag, vilken i normalfallet ska utga fran den ursprungliga
ansokan om tredrigt bidrag, med fokus pa forandringar och avvikelser i
relation till denna.

I. Internafoérdndringsprocesser och policyer

Kortfattad lagesrapport avseende pagaende interna foérandringsprocesser
samt framtagande och/eller implementering av policyer.

II. Utvecklingssamarbetet
o Redogorelse for planerade betydande forandringar i

ramorganisationens sammantagna utvecklingssamarbete (t.ex.
utfasning av program, andrade mal och inriktning).

2 Exempelvis karnstdd eller fond.

% Se Kap. 1.1.
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e Redogorelse for planerade férandringar inom pagaende program
eller motsvarande, samt vid behov redogdrelse for nya program.

e Reviderad budget och vid behov reviderad resultatmodell i
forhallande till tidigare anstkan om trearigt bidrag.

Vidareformedlande ramorganisation ska aven inkomma med:

- Redogorelse for betydande planerade férandringar inom
bidragsgivningen (t.ex. flerariga programbidrag, nya
medlemsorganisationer).

- Forslag till bidragsfordelning i form av listor per region och land samt
med fordel tematiskt omrade, liksom per medlemsorganisation eller
motsvarande.

Sida ska aven pa begéaran kunna erhalla information om beslutsunderlag
for varje foreslaget bidrag.

8.1.3 Riktlinjer for ramorganisations ansdkan om bidrag till
egeninsats for utvecklingssamarbete finansierat av Europeiska
Kommissionen

Vid ansdkan om bidrag till egeninsats for utvecklingssamarbete finansierat
av Europeiska Kommissionen ska ramorganisationen inkomma med ett
kortfattat underlag till Sida. Underlaget ska som minimum inkludera
féljande delar:

e Insatsidentitet (titel) samt vilket program (geografiskt/tematiskt) fran
vilket medel beviljats fran Europeiska Kommissionen.

e Insatsens mal/forvantade resultat samt hur insatsen bidrar till
genomforandet av CSO-strategin.

e Presentation av malgrupper, samarbetsformer och
samarbetspartner (svenska och dvriga).

e Redogorelse for insatsens finansiella upplagg (t.ex. olika deltagares
bidrag) och den roll som svensk CSO har i insatsen (exempelvis
s.k. lead eller junior partner).

e Tidplan och budget samt ansokt belopp fran Sida i SEK. Budget
skall tydliggbra organisationens kostnader samt, i forekommande
fall, del av gemensamma kostnader.

e Underlag som styrker att medel beviljas fran Europeiska

Kommissionen. Ramorganisationen har att rekvirera detta underlag
fran medlemsorganisationen i det fall det ar en
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medlemsorganisation som beviljas stdd av Europeiska
Kommissionen.

8.2 Ramorganisations rapportering

Generellt galler att ramorganisations rapportering ska relatera till av Sida
godkand ansokan och budget for perioden.

8.2.1 Riktlinjer for ramorganisations slutrapport for trearigt bidrag

Riktlinjerna nedan avser slutrapportering avseende
utvecklingssamarbetets innehall med fokus pa resultat. Finansiell
rapportering och revision sker daremot &rligen®°.

I. Interna forandringsprocesser och policyer

Redogorelse foér genomférda genomgripande interna férandringsprocesser
avseende organisation, inriktning och policy, inklusive huruvida de
forvantade resultaten av dessa uppnaddes. Referenser till externa
utvarderingar eller granskningar® av ramorganisationen genomférda av
Sida/CIVSAM under perioden kan med fordel inkluderas.

Rapport fran vidareférmedlande ramorganisation ska dessutom innehalla
overgripande redovisning enligt ovan avseende de svenska CSO eller
motsvarande® med vilka den har flerdriga avtal om bidrag.

II. Utvecklingssamarbetet

Overgripande niva

1) Analys av resultat samt ldrande kring angreppssatt

Analys av resultat pa effektnivd® (forvantade och icke férvantade, positiva
och negativa) under perioden, i relation till ramorganisationens
resultatmodell. Analysen bor ha en jamférande (t.ex. mellan program eller
regioner) och forklarande ansats (varfor vissa effekter uppnaddes och, dar
sa ar fallet, andra inte).

Med utgangspunkt i rapporteringen per program eller motsvarande, kan ett
urval av program eller insatser som ramorganisationen finner av generellt

» Se Kap 8.5.
% T ex. Systemrevision eller Kapacitetsstudie.

%! | vissa fall, t.ex. inom det internationella fackliga samarbetet, bér aven internationella
bidragsmottagare inkluderas i punkterna nedan.

%2 Eng. outcome.
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intresse presenteras mer utforligt (s.k. best practices och/eller negativa
erfarenheter) med fokus pa gemensamt larande.

Redogorelse for hur arbetet kvalitetssakrats, inkluderande en uppskattning
av hur ramorganisationens system for planering och genomférande,
inklusive uppfdljning, riskhantering och utvardering fungerat samt
eventuella lardomar kring detta. Sammanfattande presentation och analys
av genomforda utvarderingar, och/eller férdjupad redogorelse for selektivt
urval kan med fordel inkluderas.

Vidareformedlande ramorganisation ska redovisa hur dess prioriteringar
och anmarkningar i bedomningen av insatser foljts upp.

2) Genomforda initiativ for 6kad bistandseffektivitet

Kortfattad redogorelse for vad som sammantaget uppnatts avseende okad
bistandseffektivitet under perioden med utgangspunkt i planerade initiativ i
ansOkan. Saval svarigheter i genomférandet som lyckade exempel kan
med fordel synliggoras och analyseras.

Redogorelser for forandringsarbete kring programbaserade ansatser samt
andelen karnstod*® bor ske i relation till malsattningar i ansokan dar s& ar
tillampligt.

3) Kostnadseffektivitet

En 6vergripande uppskattning och jamforande analys (programniva eller
motsvarande samt selektivt pa insatsniva) av kostnadseffektiviteten, vilket
inkluderar aterkoppling till maluppfyllelse.

Programniva

4) Rapportering per program **

Oavsett disposition, ska redovisningen av varje program ske separat och
inbegripa féljande komponenter:

e Redovisning och analys av resultaten pa effektniva inom
programmet (férvantade och icke forvantade, positiva och negativa)
i relation till programmets egna mal/férvantade resultat sdsom
angivna i ansokan. Redogorelsen bor inbegripa en forklarande

% Eng. core support.

% Ramorganisation vars utvecklingssamarbete inte sker i programform enligt Sidas
definition, se Kap. 1.1, bér stamma av med Sida om lamplig férdelning mellan information
pa olika nivaer (tematiskt omréde eller motsvarande respektive insatsniva) i
resultatredovisningen.

% Eng. outcome.
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ansats och en ambition att dra lardomar av generell karaktar
avseende tillampade arbetsmetoder/strategier och det civila
samhallets potentialer. Redovisning av prestationer (outputs) bor
endast ske kortfattat och analytiskt.

e Analys av faktorer (externa och interna) som paverkat programmets
genomforande positivt eller negativt, och vilka atgarder som
vidtagits i férhallande till dessa. Bor inkludera aterkoppling till
ansokans riskanalys.

e Dar sa ar tillampligt: Redogorelse for och slutsatser fran
genomférda utvarderingar och eventuella férandringar féranledda
av dessa. Detta avsnitt bér konsekvent inkludera analys av hur
lokala samarbetspartner och malgrupper paverkats och involverats.

e Analys av huruvida programmets barkraftighet starkts under
perioden. Dar sa ar tillampligt: redogorelse fér genomférandet av
utfasningsplan.

e Redovisning och analys av genomforda eller icke genomforda
planerade initiativ avseende tillampning av principerna for
bistandseffektivitet, t.ex. avseende anpassning till lokala
samarbetspartners system, harmonisering av krav, rutiner m.m.
med andra givare.*

e Med utgangspunkt i ansokans prioriteringar och analys av
transversala amnesomraden: analys av hur genomférandet
paverkat valdsamma konflikter, miljo och klimat, genderaspekter
(kvinnor, man, flickor och pojkar) och/eller HIV/AIDS.

Insatsniva

5) Redovisning av insatser

De insatser®’ som ingatt i respektive program ska redovisas i listtorm och
bilaggas rapporten. Redovisningen av varje insats ska som minimum
innehalla uppgifter om lokala samarbetspartner, geografisk avgransning
och/eller tematisk inriktning samt total budget. Sida ska aven pa begaran
kunna erhalla information pa insatsniva avseende rapportering om
uppnadda resultat (outcomes och outputs), genomforda aktiviteter, lokala
samarbetspartners finansiella stod fran andra givare, revision samt
detaljerad finansiell redovisning.

FOr ramorganisation vars utvecklingssamarbete inte sker i program enligt
Sidas definition®®, ska redovisningen for respektive insats som minimum

% Se Kapitel 3.4.
% Se Kap. 1.1.

¥ Se Kap. 1.1.
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aven inkludera en kortfattad presentation av uppnadda resultat pa
effektniva®.

Vidareformedlande ramorganisation ska utbver ovan i sin rapportering
inkludera en sammanfattande bedémning av mottagna rapporter fran sina
svenska medlemsorganisationer eller motsvarande. Darutover ska
finansiellt utfall per tematiskt omrade/program, region och land, samt per
mottagande svensk CSO redovisas i relation till ansékans budget.

8.2.2 Riktlinjer for ramorganisations arliga lagesrapport under
flerarigt avtal om rambidrag

Finansiell rapportering och revision ska ske arligen i enlighet med de
riktlinjer som presenteras i Kapitel 8.2.5.

Under pagaende avtal om flerarigt rambidrag (vanligen tre ar), ska
ramorganisationen efter varje s.k. mellanar (d.v.s. efter det forsta och det
andra aret) inkomma med en lagesrapport. Denna rapport ska inkludera
nedanstaende komponenter:

o Kortfattad lagesbeskrivning avseende planerade och/eller
pagaende interna férandringsprocesser, framtagande av och/eller
implementering av policyer.

e Med utgangspunkt i ramorganisationens eget system for uppféljning
och insatshantering och med fokus pa programnivan eller
motsvarande: Kortfattad sammanstallning av ramorganisationens
bedoémning av maluppfyllelse, och kostnadseffektivitet samt
barkraftighet i relation till mal/forvantade resultat och budget sdsom
angivna i ansokan. Forandringar i forutsattningarna for att uppna
ansOkans mal/forvantade resultat bor belysas dar sa ar relevant.
Uppnadda resultat kan presenteras selektivt med fokus pa
effektnivd. Redogorelsen bor aven inbegripa systematiskt
presenterad information om hur ramorganisationen hanterat eller
planerar att hantera forutsedda eller uppkomna risker inom dess
respektive program eller motsvarande.

e Om sa beddms nodvandigt: Forslag pa forandrad resultatmodell
jamfort med ansokan.

Vidareférmedlande ramorganisation ska aven inkomma med:

- Kortfattad beskrivning av ramorganisationens bidragsgivning i relation till
dess egna mal,

- Listor med slutrapporterade insatser per land och region,

- Listor med insatser som inte rapporterats enligt gallande avtal.

% Eng. outcome.
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8.2.3 Riktlinjer for ramorganisations rapportering av ettarigt bidrag
(forlangningsar)

Efter en ettarig forlangningsperiod ska ramorganisation inkomma med en
kortfattad rapport i linje med riktlinjerna for mellanarsrapporteringen
avseende innehall och resultat, samt riktlinjerna for arlig finansiell
rapportering och revision.

For vidareféormedlande ramorganisation géaller (utéver ovan) de riktlinjer
som aterfinns i Kapitel 8.2.2.

8.2.4 Riktlinjer fér ramorganisations rapportering av bidrag till
egeninsats till stod fran Europeiska Kommissionen

Ramorganisation ska i samband med 6vrig rapportering till Sida kortfattat
beskriva hur det genomférda utvecklingssamarbetet bidragit till
genomférandet av CSO-strategin®®. Ramorganisationen ska i sin
finansiella rapportering till Sida sarskilja detta kompletterande bidrag till
egeninsats.

Nar rapport till Europeiska Kommissionen avgivits fran ramorganisationen,
ska denna samt Europeiska Kommissionens beddmning av rapporten
delges Sida. Ramorganisationen har att rekvirera detta underlag fran
medlemsorganisation eller motsvarande i det fall sadan beviljats stod.

8.2.5 Riktlinjer och krav avseende arlig finansiell rapportering och
revision

Finansiell rapportering ska ske arligen hos ramorganisationen och hos
bidragsmottagande organisationer i efterféljande led i enlighet med vad
som anges nedan. Ramorganisationen ar ansvarig for att Sidas riktlinjer
for finansiell rapportering sasom angivna nedan, fors vidare till
bidragsmottagande organisationer i efterféljande led, och ska intyga att
Sidas krav har inkluderats i underliggande avtal. Eventuella brister i
avtalsefterlevnaden ska rapporteras till Sida.

Ledningen/styrelsen*! fér ramorganisationen och ledningen/styrelsen for
respektive bidragsmottagande organisation i efterféljande led ansvarar for
rapporteringen.

“se Kap. 3.

“! Den person som &r behorig enligt stadgar/arbetsordning.
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| den finansiella rapporten ska utfallet jamforas med avtalad budget for
aktuell rapporteringsperiod. Det ska aven finnas kolumner for ackumulerat
utfall och avtalad budget.

Det ska framga av noterna i den finansiella rapporten vilken
redovisningsprincip som anvands (kontantprincipen eller
bokféringsmassiga grunder) samt eventuella avvikelser fran gangse
redovisningsprinciper.

| de fall det forekommer I6nekostnader ska det framga av noterna vilken
princip som anvands for foérdelning av l6nekostnader. Om arbetstid
debiteras ett program/insats ska det finnas tillforlitliga rutiner som
mojliggor uppfoljning och revision. Lonekostnader ska bokféras |6pande
under programmets/insatsens genomférande for att framja god
uppfoljning.

Rapporterade kostnader ska kunna héarledas fran bokféringen och det ska
finnas kompletta underlag (kvitton/fakturor) som verifierar kostnaderna
inom alla program/projekt.

Réanteintakter fér ramorganisationen och for bidragsmottagande
organisationer i efterféljande led ska redovisas arligen i den finansiella
rapporten.

Finansiell rapport ska skrivas under av ledningen/styrelsen for
ramorganisationen och av ledningen/styrelsen for respektive
bidragsmottagande organisation i efterféljande led.

| den finansiella rapporten ska ramorganisationen och organisationer i
efterfoljande led redovisa hur mycket som har férmedlats vidare till andra
parter.

Ramorganisationen och respektive bidragsmottagande organisation i
efterfoljande led ska intyga att samtliga medel som férmedlats vidare har
varit foremal for revision och att organisationen har agerat pa den
information som framkommit i revisionsrapporteringen. Vasentliga brister
ska framga i ramorganisationens rapportering till Sida.

Ramorganisationen och bidragsmottagande organisationer i efterféljande
led ska folja nationella redovisnings- och skatteregler.

Ramorganisationen och svensk CSO i efterféljande led ska tillampa ett
internationellt faststallt ramverk for intern styrning och kontroll*? inom sina
respektive program/insatser.

Ramorganisationen och bidragsmottagande organisationer i efterféljande
led ska arligen ta fram en rapport som ska innehalla en riskanalys

42T ex. COSO/CoCo.

24



avseende utvecklingssamarbetet. Rapporten ska ha en struktur som skiljer
pa olika typer av risker sasom finansiell risk. De risker som identifieras ska
varderas och det ska finnas en uppfoljningsbar plan samt beslut om hur
riskerna ska hanteras. Ramorganisationen ska separat intyga huruvida
den interna styrningen och kontrollen ar betryggande. Vasentliga brister i
den interna styrningen och kontrollen ska lyftas fram av ramorganisationen
I rapporteringen till Sida.

8.2.5.1 Uppstallning av arlig finansiell rapport

Ramorganisationens arliga finansiella rapport ska som ett minimum
innehalla de nedan angivna komponenterna.

Overgripande niva

Ingdende balans
-Reserverade medel

Intékter

-Bidrag till utvecklingssamarbete fran anslagsposten

-Egeninsats

-Administrationsbidrag

-Vidarefoérmedlingsbidrag (i forekommande fall)

-Ovriga intakter fran Sida avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

-Ovriga intakter fr&n andra givare avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

-Ranteintakter

Kostnader och aterbetalningar
-Verksamhetskostnad hos lokala samarbetspartner
-Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart

(i forekommande fall)
-Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i forekommande fall)
-Verksamhetskostnader hos ramorganisation
-Administrationskostnader
-Vidareformedlingskostnader (i forekommande fall)
-Aterbetalt till Sida
-Aterbetald réanta till Sida

Utgdende balans
-Reserverade medel
-Att aterbetala till Sida

Programniva eller motsvarande

Intékter

-Bidrag till utvecklingssamarbete fran anslagsposten
-Administrationsbidrag

-Ovriga intakter fran Sida avseende verksamhet som finansieras
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via anslagsposten (i forekommande fall)
-Ovriga intakter fran andra givare avseende verksamhet som finansieras
via anslagsposten (i forekommande fall)

Kostnader
-Verksamhetskostnader hos lokala samarbetspartner
-Verksamhetskostnader hos internationell samarbetspart

(i forekommande fall)
-Verksamhetskostnader hos svensk CSO (i forekommande fall)
-Verksamhetskostnader hos ramorganisation
-Administration

Insatsniva

Totala kostnader per insats.

8.2.5.2 Revisors rapportering och arsredovisning

Ramorganisations och bidragsmottagande organisationers arliga
finansiella rapport ska granskas av revisorn i respektive led enligt de
regler som stipuleras i avtalet mellan Sida och ramorganisationen.
Revisorns rapportering ska bifogas den finansiella rapporten.

| tillagg till den finansiella rapporten ska ramorganisationen till Sida
inkomma med &rsredovisning inklusive balans- och resultatrakning. Ovriga
intakter fran Sidas olika anslagsposter ska specificeras, antingen separat
eller i arsredovisningen.
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